Алексенко Ольга Николаевна

Контактные телефоны:

дом. 297-49-89, 297-44-55
сот. 8-961-876-90-65
Сведения о себе
-дата рождения: 06.12.1982 (27 лет)

-семейное положение: замужем

-дети: дочь, 5 лет
-адрес проживания: 630511, НСО, с. Криводановка

-гражданство: РФ

Цель
Профессиональный рост, стабильный заработок

Образование
2000-2005

Сибирская Государственная Геодезическая Академия

Специальность: метрология и метрологическое обеспечение
Квалификация: инженер

Стаж работы
19.10.2007 ОАО «НМЗ им. Кузьмина»

19.10.2007 – Инженер по метрологии:
Выполняемые функции:

-организация поверки, калибровки и ремонта средств измерений;

-составление графиков поверки, калибровки и ремонта средств измерений;

-разработка стандартов и других нормативных документов по вопросам метрологии

02.07.2008 – Инженер по организации и нормированию труда 1 категории:

Выполняемые функции:

-разработка плана по труду и заработной плате работников структурного подразделения;

-введение табельного учета использования рабочего времени;

-начисление заработной платы;

-анализ потерь рабочего времени, состояние трудовой дисциплины;

-работа с элементами кадрового делопроизводства (оформление, ведение личных карточек; учет движения кадров; оформление приема, увольнения и перевода работников; составление трудовых договоров, дополнительных соглашений; разработка структуры управления, штатного расписания, графиков работы, составление графиков ежегодных отпусков и осуществления контроля за их выполнением; оформление листков нетрудоспособности)

14.08.2009 – 05.07.2010 ОАО «Кудряовское» Помощник генерального директора
Дополнительные             Знание ПК (Word, Excel, Internet, ИС «Alfa-Solary», ИС «Optima-WorkFlow», опыт сведения                            работы в 1С Предприятие), работа с документацией, делопроизводство

Личные качества
Высокий уровень трудоспособности, стремление к повышению профессиональных знаний и карьерного роста. Желание посвятить себя интересному делу в области организации и управлении персонала. Коммуникабельность, ответственность, умение работать в команде самостоятельно
